
·	 Abgeschlossene Ausbildung und/oder Studium

·	 Einschlägige Berufserfahrung in einer vergleich- 
	 baren Position wünschenswert

·	 Zuverlässigkeit, Diskretion und Loyalität sowie  
	 unternehmerisches Denken

·	 Kommunikationsstärke, Flexibilität, schnelle  
	 Auffassungsgabe sowie eigenverantwortliche  
	 Arbeitsweise

Ihr Profil:Ihre Aufgaben:
·	 Ansprechpartner in allen Bereichen als Schnittstelle zur  
	 Geschäftsführung

·	 Inhaltliche Unterstützung der Geschäftsführer in den täglichen 	
	 administrativen sowie organisatorischen Aufgaben

·	  Verantwortliche Übernahme und Betreuung verschiedenster 	
	 Aufgaben für die Geschäftsführung

·	 Planung, Organisation und Koordination sowie die Vor- und 
	 Nachbereitung von Veranstaltungen, Besprechungen und 		
	 Workshops

TIME TO CONNECT 

* Hautfarbe, Herkunft oder Geschlecht spielen für uns keine Rolle. Hauptsache Sie passen in unser Team und Ihre Motivation stimmt. 

Innerhalb unserer Unternehmensgruppe beschäftigen wir rund 200 Mitarbeitende an drei deutschen Standorten. Gemeinsam 
arbeiten wir mit viel Engagement an der Herstellung von Befestigungs- und Verbindungselementen für technische Textilien.  
Unsere Produkte finden u. a. Anwendung im Nutzfahrzeugbereich, im Zeltbau sowie in der Werbebranche. MIEDERHOFF kommt 
seiner Rolle als europäischer Marktführer und Hidden Champion mit einem Sortiment von rund 3000 Artikeln und zahlreichen 
Innovationen in besonderer Weise nach. Mit seiner über 125-jährigen Firmengeschichte ist das Traditionsunternehmen in vierter 
Generation inhabergeführt. Der Teamgedanke und eine familienfreundliche Personalpolitik sind Teil unserer Unternehmenskultur.

Zur Erweiterung unseres Teams suchen  
wir am Standort Sundern eine/n Mitarbeiter/in  
für die Position

GESCHÄFTSFÜHRUNGS-
ASSISTENZ / OFFICE-
MANAGEMENT(m/w/d)*
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Jahressonderzahlung

Franz Miederhoff GmbH & Co. KG · Frau Anja Lübke · Röhre 50 · 59846 Sundern · 02933 839 14


